
1 
 

คู่มือการใช้งานระบบจองหอ้งประชมุออนไลน์ version 1.0  download : https://tinyurl.com/manbooking 

 

 

  



2 
 

คู่มือการใช้งานระบบจองหอ้งประชมุออนไลน์ version 1.0  download : https://tinyurl.com/manbooking 

ข้อมูลท่ัวไป 

ระบบการจองห้องประชุมผ่านระบบออนไลน์ ออกแบบและพัฒนาโดย คชสารเฟรมเวอร์ค ทีเ่ป็นเว็บ
แอพพลเิคช่ันที่เปิดให้ใช้งานฟรี พฒันาด้วยภาษา PHP ซึ่งมีคุณสมบัติ ดังนี ้

 1. แสดงรายการจองในรปูแบบปฏิทิน และ แสดงรายการหอ้งทั้งหมด โดยไม่ต้องเข้าระบบก่อน 

2. ผู้ใช้งานสามารถสมัครสมาชิก เข้าสู่ระบบได ้

 3. สมาชิกสามารถตรวจสอบสถานะห้อง (ว่าง/ไม่ว่าง) จองห้อง แก้ไขรายละเอียดการจอง ยกเลิกการจอง 

 4. สามารถก าหนดสถานะการจองล่วงหน้าได้ เช่น จองแล้วอนุมัติเลย หรือ จองแล้วต้องรออนุมัต ิ

 5. แจ้งเตือนไปยงัผู้ดูแลโดยอัตโนมัต ิหากมีการแก้ไขรายละเอียดการจอง  

6. การจองจะสมบูรณ์เมื่อผู้ดูแลอนมุัติเท่านั้น สามารถมผีู้อนุมัติได้ไม่จ ากัด ผู้อนุมัตสิามารถเป็นสมาชิกคน
ใดก็ได้ และสามารถอนมุัติได้ทุกรายการ 

7. มีระบบแจง้เตือนการจองผ่านอีเมล โดยแจง้เตือนผู้จอง และผูอ้นุมัต ิ

8. ส่งข้อความแจ้งเตือนการจองหอ้งไปยงัผู้ดูแลระบบผ่าน Line Notify 

การเขา้ใช้งานและการสมัครสมาชิก 

 1.สามารถเข้าใช้งานได้ที่ https://tinyurl.com/scibooking  
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หมายเลข 1 หน้าแรกของระบบ 

หมายเลข 2 รายการห้องประชุม : แสดงรายการหอ้งประชุมที่มีในระบบ 

หมายเลขที่ 3 เข้าสู่ระบบ : เพื่อเข้าสู่ระบบและสมัครสมาชิก 

หมายเลขที่ 4 การจองวันน้ี : เป็นกล่องข้อความแสดงรายการจองทั้งหมดในวันน้ี 

หมายเลขที่ 5 ปฏิทิน : แสดงรายการจองในรูปแบบปฏิทิน 

 

 

หมายเลขที่ 6 รายการการจองที่แสดงในปฏิทิน คลิกเพื่อแสดงรายละเอียดการจอง (หมายเลข 7) 
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การสมัครสมาชิกและการเข้าสู่ระบบ 

1.การสมัครสมาชิก 

  
 

1.คลิกเข้าสู่ระบบ (หมายเลข 8) 

 

2. คลิกสมัครสมาชิก (หมายเลข 9) 

  

8 
8 

9 



5 
 

คู่มือการใช้งานระบบจองหอ้งประชมุออนไลน์ version 1.0  download : https://tinyurl.com/manbooking 

 
3.กรอกแบบฟอร์มเพื่อสมัครสมาชิก (หมายเลข 10)  ดังนี ้

 3.1 อีเมล์/ช่ือผู้ใช้ 

 3.2 รหัสผ่าน อย่างน้อย 4 ตัวอักษร และยืนยันรหสัผ่าน 

 3.3 กรอกช่ือและนามสกุล 

4.คลิกสมัครสมาชิก 

 

2.การเข้าสู่ระบบ 

1.คลิกเข้าสู่ระบบ (หมายเลข 8) ดังรปูที่ 4 

2.กรอก User หรอื Email และรหสัผ่าน  แล้วคลิกเข้าสูร่ะบบ (หมายเลข 9) 
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3.การจองห้องประชุม 

เมื่อสมาชิกเข้าสู่ระบบเรียบรอ้ยแล้วสามารถจองห้องประชุมได้ ดังนี้ 

 

1. คลิกที่ รายการห้องประชุม (หมายเลข 11) เพื่อแสดงรายการห้องประชุมทีม่ีในระบบ 

2. คลิกที่ จองห้องประชุม (หมายเลข 12)  

 

3. กรอกรายละเอียดการจอง แล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึก (หมายเลข 13)   
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4. คลิกที่ รายการของฉัน (หมายเลข 14) เพื่อแสดงรายการจองห้องประชุม ดังภาพ (หมายเลข 15) 

 

4.การแก้ไขการจองห้องประชุม 

1.คลิกที่ รายการของฉัน (หมายเลข 14) เพื่อแสดงรายการจองห้องประชุม  

2. คลิกที่  แก้ไข (หมายเลข 17) เพื่อท าการแก้ไขรายละเอยีการประชุม 

 

5.การยกเลิกการจองห้องประชุม 

1.คลิกที่ รายการของฉัน (หมายเลข 14) เพื่อแสดงรายการจองห้องประชุม  

2. คลิกที่  แก้ไข (หมายเลข 16) เพื่อท าการแก้ไขรายละเอยีการประชุม  
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จัดท ำโดย : นำยกฤติภูมิ  แวงภูลำ เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไป 

สนับสนุนระบบ :อ.สกลุชำย  สำรมำศ สำขำวิทยำกำคอมพิวเตอร์ /ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
 

คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี มทร.ตะวันออก 
  

http://sci.rmutto.ac.th   |    sci@rmutto.ac.th   |   facebook.com/sci.rmutto 

เบอร์ภำยใน | 1336 


